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Kogo mozna nazwa¢
CUDZOZIEMCEM?

(w Swietle Ustawy o Cudzoziemcach z dnia 12 grudnia 2013 r.)
...kazdego, kto nie posiada obywatelstwa

polskiego
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CUDZOZIEMCY
— T

Obywatele panstw Unii Europejskiej Obywatele panstw trzecich

PODSTAWY LEGALNEGO POBYTU

- Dowaod osobisty - Paszport (ruch bezwizowy)
- Paszport (ruch bezwizowy) - Paszport + wiza

|

- Karta pobytu

Jesli pobyt na terytorium RP
trwa dtuzej niz 3 m-ce nalezy , \
go zarejestrowac. Pobyt czasowy Pobyt staty

Rezydent dtugoterminowy



tédzki Urzad Wojewodzki w todzi

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Oddziat Paszportowy
- Paszport (ruch bezwizowy) - Paszport + wiza
-  KARTA POBYTU
Pobyt czasowy l Pobyt staty
Dostep do rynku pracy Rezydent dtugoterminowy

, ) .. Wolny dostep do rynku pracy
w okreslonych okolicznosciach \l/

Wolny dostep do rynku pracy

B

OB

KARTATE
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POBYT CZASOWY — PRZEStANKI:

Zezwolenie na pobyt czasowy w celu ksztatcenia sie na studiach
Zezwolenie na pobyt czasowy w celu prowadzenia badan naukowych

Zezwolenie na pobyt czasowy dla cztonkdw rodzin obywateli
Rzeczypospolitej Polskiej oraz cztonkow rodzin cudzoziemcéw

Zezwolenie na pobyt czasowy ze wzgledu na okoliczno$ci wymagajace
krotkotrwatego pobytu

Zezwolenie na pobyt czasowy i prace
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KORZYSCI Z OTRZYMANIA KARTY POBYTU

="  Mozliwosé nieprzerwanego pobytu na terytorium RP nawet do 3 lat
(bez koniecznosci ciggtego ubiegania sie o wizy)

" Mozliwos¢ swobodnego poruszania sie po strefie Schengen
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PODSTAWY LEGALNEJ PRACY W POLSCE

| OPCJA Il OPCIJA
Zezwolenie na pobyt czasowy i prace Dokument potwierdzajacy legalny
(2w 1) pobyt w Polsce (np. paszport + wiza)
oraz
(Strong w postepowaniu jest Cudzoziemiec) Zezwolenie na prace

(Strong w postepowaniu jest
W = o Pracodawca)
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ZEZWOLENIE NA PRACE (tj. Il OPCJA)

Cudzoziemiec jest uprawniony do wykonywania pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
posiada:

1 Zezwolenie na prace + wiza ( z wyjatkiem 1, 22, 23)
._m-j'ﬁ% " O __

L Zezwolenie na prace + Odcisk stempla potwierdzajacy ztozenie wniosku o
rezydenta (jezeli bezposrednio przed byt uprawniony do wykonywania pracy)

L Zezwolenie na prace + wiza wydana przez inne panstwo obszaru Schengen

 Zezwolenie na prace + ruch bezwizowy
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POSTEPOWANIE W SPRAWIE WYDANIA
ZEZWOLENIA NA PRACE
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3 v"; Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
o Oddziat Paszportowy

Kto ubiega sie 0 wydanie zezwolenia na prace -
Cudzoziemiec czy Podmiot powierzajacy
wykonywanie pracy?
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Kto ubiega sie 0 wydanie zezwolenia na prace -
Cudzoziemiec czy Podmiot powierzajacy
wykonywanie pracy?

Podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy
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Czy obywatele Unii Europejskiej potrzebuja
zezwolenia na prace?
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Czy obywatele Unii Europejskiej potrzebuja
zezwolenia na prace?

Nie,
obywatele UE majg swobodny dostep do rynku pracy
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Co nalezy zrobi¢, jezeli Cudzoziemiec potrzebuje
zezwolenia na prace?
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Co nalezy zrobi¢, jezeli Cudzoziemiec potrzebuje
zezwolenia na prace?

Nalezy ztozy¢ do wojewody ,,wniosek o wydanie zezwolenia
na prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej” oraz niezbedne dokumenty.
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3 ’; Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw
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Jakie dokumenty nalezy dotgczy¢ do wniosku o
wydanie zezwolenia na prace?
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3 ’; Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw
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Jakie dokumenty nalezy dotgczy¢ do wniosku o
wydanie zezwolenia na prace?

Rodzaj potrzebnych dokumentow zalezy od typu
zezwolenia, o ktore bedzie ubiegat sie Pracodawca (nalezy
wybrac sposrdod A, B, C, D lub E) oraz od typu prowadzonej

dziatalnosci (np. spotka cywilna wymaga innej dokumentacji
niz spotka z o0.0.)
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Jakie dokumenty nalezy dotaczy¢ do wniosku o
wydanie zezwolenia na prace?

=  Wypetniony wniosek o wydanie zezwolenia na prace cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

=  (Oswiadczenie o niekaralnosci podpisywane przez osobe fizyczng bedaca
podmiotem powierzajgcym wykonywanie pracy badz dziatajgca jako organ
jednostki organizacyjnej bedgcej podmiotem powierzajgcym wykonywanie
pracy. Wskazanego oswiadczenia nie moze podpisa¢ osoba bedaca
petnomocnikiem w sprawie.

= Oryginat informacji starosty, o ktorej mowa w art. 88c ust. 1 pkt 2 ustawy,
wydang nie wczesniej niz 180 dni przed dniem ztozenia wniosku, a w
przypadkach uzasadnionych przez staroste — 90 dni przed dniem ztozenia
whniosku — jezeli jest ona wymagana
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Jakie dokumenty nalezy dotaczy¢ do wniosku o
wydanie zezwolenia na prace?

Kserokopie dokumentéw wymienionych ponizej wraz z oryginatami do wgladu celem
uwierzytelnienia tj.:

wazny dowdd osobisty lub wazny dokument podroézy albo, jezeli takiego dokumentu
whnioskodawca nie posiada i nie moze go uzyskac, inny wazny dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ — w przypadku gdy podmiotem powierzajagcym wykonywanie pracy przez
cudzoziemca jest osoba fizyczna;

kopie wszystkich wypetnionych stron z waznego dokumentu podrdzy cudzoziemca,
ktérego dotyczy wniosek, a w przypadku gdy cudzoziemiec nie posiada waznego
dokumentu podrézy i nie ma mozliwosci jego uzyskania — kopie innego waznego
dokumentu potwierdzajgcego jego tozsamos¢;

umowe spotki —w przypadku gdy podmiotem powierzajgcym wykonywanie pracy przez
cudzoziemca jest spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w organizacji lub spdtka
cywilna, albo akty notarialne o zawigzaniu spétki — jezeli podmiotem powierzajgcym
wykonywanie pracy przez cudzoziemca jest spotka akcyjna w organizacji;
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Jakie dokumenty nalezy dotaczy¢ do wniosku o
wydanie zezwolenia na prace?

Kserokopie dokumentéw wymienionych ponizej wraz z oryginatami do wgladu celem
uwierzytelnienia tj.:

= dokument sporzadzony przez pracodawce uzytkownika, potwierdzajgcy uzgodnienie w
zakresie skierowania cudzoziemca przez agencje pracy tymczasowej — w przypadku gdy
podmiotem powierzajgcym prace jest ta agencja;

= dowadd wptaty, o ktdrej mowa w art. 90a ust. 1 ustawy;

= dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez cudzoziemca wymagan stawianych
kandydatom do pracy przez podmiot powierzajagcy wykonywanie pracy, okreslonych w
informaciji starosty o braku mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych pracodawcy

= dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan kwalifikacyjnych i innych warunkéw w
przypadku zamiaru powierzenia cudzoziemcowi wykonywania pracy w zawodzie
regulowanym.
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Przypadki, w ktorych zezwolenie na prace jest
wydawane bez informacji starosty

I MOZLIWOSC

Wojewoda wydaje zezwolenie bez koniecznosci zatgczania do wniosku informacji starosty w
przypadku, gdy cudzoziemiec wykonuje prace na jednym z nizej wymienionych stanowisk tj.:

Specjalista sprzedazy technologii i ustug informatycznych
Optometrysta
Architekt stron internetowych
Pozostali posrednicy pracy i zatrudnienia
Pracownik centrum obstugi telefonicznej (pracownik call center)
Konsultant do spraw systemoéw teleinformatycznych
Programista aplikacji
Specjalista do spraw doskonalenia i rozwoju aplikacji
Operator wtryskarki
Kierowca operator wozkow jezdniowych (widtowych)
Agent ubezpieczeniowy
Farmaceuta - specjalista farmacji aptecznej
Kierowca ciggnika siodtowego
Kierowca samochodu ciezarowego
Krawiec
Spawacz
Inzynier automatyki i robotyki
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Przypadki, w ktorych zezwolenie na prace jest
wydawane bez informacji starosty

Il MOZLIWOSC

Wojewoda wydaje zezwolenie bez koniecznosci zatgczania do wniosku informacji starosty
rowniez w przypadku:

obywatela Republiki Armenii, Republiki Biatorusi, Republiki Gruzji, Republiki Motdowy, Federacji Rosyjskiej lub
Ukrainy, ktory w okresie bezposrednio poprzedzajacym ztozenie wniosku o wydanie zezwolenia na prace byt
zatrudniony przez okres nie krdtszy niz 3 miesigce u tego samego pracodawcy i na tym samym stanowisku zgodnie z
oswiadczeniem o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi wpisanym do ewidencji oSwiadczen, o ktérym
mowa w art. 87 ust. 3 lub 4 ustawy — pod warunkiem przedstawienia oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi wpisanego do ewidencji oSwiadczen i umowy o prace oraz dokumentdéw potwierdzajacych optacanie
sktadek na ubezpieczenie spoteczne

cudzoziemca — trenera sportowego lub sportowca, wykonujgcego prace na rzecz klubow sportowych i innych
podmiotdw, ktorych dziatalnos¢ statutowa obejmuje upowszechnianie kultury fizycznej i sportu

lekarza i lekarza dentysty, odbywajgcego szkolenie lub realizujgcego program specjalizacji, na podstawie przepisow w
sprawie specjalizacji lekarzy i lekarzy dentystow
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Do ktdérego wojewody nalezy ztozy¢ wniosek o
wydanie zezwolenia na prace?
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Do ktdérego wojewody nalezy ztozy¢ wniosek o
wydanie zezwolenia na prace?

W przypadku zezwolenia typu A do wojewody
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania podmiotu powierzajacego
wykonywanie pracy cudzoziemcowi.
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Gdzie na terenie wojewddztwa tddzkiego mozna
ubiegac sie o wydanie zezwolenia na prace?
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Gdzie na terenie wojewddztwa tddzkiego mozna
ubiegac sie o wydanie zezwolenia na prace?

W Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
todzkiego Urzedu Wojewaddzkiego w todzi
ul. Piotrkowska 103, 90-425 t6dz
pok. 11
tel.: 42 664-17-48,
fax: 42 664-17-03,
e-mail: praca.cudzoziemcy@lodz.uw.gov.pl
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Gdzie na terenie wojewddztwa tddzkiego mozna
ubiegac sie o wydanie zezwolenia na prace?

W Punkcie Paszportowym w Piotrkowie Trybunalskim
ul. Sienkiewicza 16a, 97-300 Piotrkow Trybunalski
pok. 13
tel.: 44 647-28-44,
e-mail: iwona.kucharska@lodz.uw.gov.pl
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Gdzie na terenie wojewddztwa tddzkiego mozna
ubiegac sie o wydanie zezwolenia na prace?

W Punkcie Paszportowym w Sieradzu
Pl. Wojewodzki 3, 98-200 Sieradz
pok. 225
tel.: 43 827-43-49,
e-mail: jolanta.grabia@@lodz.uw.gov.pl
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Gdzie na terenie wojewddztwa tddzkiego mozna
ubiegac sie o wydanie zezwolenia na prace?

W Punkcie Paszportowym w Skierniewicach
ul. Jagiellonska 29, 96-100 Skierniewice
pok. 12
tel.: 46 833-27-83,
e-mail: bogumila.marcinkowska@lodz.uw.gov.pl
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lle trwa wydanie zezwolenia na prace od
momentu ztozenia wszystkich dokumentéow?
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lle trwa wydanie zezwolenia na prace od
momentu ztozenia wszystkich dokumentéow?

Do 1 miesigca
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Na jak dtugo wydawane jest zezwolenie na prace?
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Na jak dtugo wydawane jest zezwolenie na prace?

Na okres wskazany we wniosku o wydanie zezwolenia na prace, nie
dtuzszy jednak niz 3 lata

lub

na okres nieprzekraczajacy tacznie 18 miesiecy w przypadku gdy
agencja pracy tymczasowej zatrudniajgca pracownika tymczasowego
kieruje tego pracownika do wykonywania pracy tymczasowej na
rzecz jednego pracodawcy uzytkownika.
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Czy zezwolenie na prace mozna przedtuzy¢?
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Czy zezwolenie na prace mozna przedtuzy¢?

Tak, wowczas nalezy ztozyc ,,wniosek o przedtuzenie zezwolenia na
prace cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej” wraz z
niezbednymi dokumentami.

Whiosek nalezy ztozy¢ nie wczesniej niz w terminie 90 dni i nie pozniej
niz w terminie 30 dni przed uptywem okresu waznosci wydanego
wczesniej zezwolenia.
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lle kosztuje ztozenie wniosku o wydanie
zezwolenia na prace?

50 zt — w przypadku gdy podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi,
zamierza zatrudni¢ cudzoziemca na okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy,

100 zt - w przypadku gdy podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi,
zamierza zatrudni¢ cudzoziemca na okres dtuzszy niz 3 miesiace,

200 zt - w przypadku gdy pracodawca zamierza delegowa¢ do Polski cudzoziemca w
celu realizacji ustugi eksportowej.

W przypadku ztozenia wniosku o przedtuzenie zezwolenia na prace cudzoziemca
podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi dokonuje wptaty
odpowiednio w wysokosci potowy ww. kwot.
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NAJWAZNIEJSZE OBOWIAZKI

Podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi, od ktorego jest wymagane
posiadanie zezwolenia na prace, jest obowigzany m.in. do:

* uwzglednienia w umowie z cudzoziemcem warunkow, zawartych w zezwoleniu na prace

* zawarcia z cudzoziemcem umowy w formie pisemnej oraz przedstawienia cudzoziemcowi przed
podpisaniem umowy jej ttumaczenia na jezyk zrozumiaty dla cudzoziemca

* przekazania jednego egzemplarza zezwolenia na prace cudzoziemcowi, ktdrego dotyczy
zezwolenie, w formie pisemnej

UWAGA !

W przypadku stwierdzenia naruszenia powyzszych przepisdw, niewyptacenia naleznego wynagrodzenia lub
nieoptacenia naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy
cudzoziemcowi jest obowigzany do:

1) niezwtocznego dokonania czynnosci, o ktérych mowa wyzej
2) wyptacenia cudzoziemcowi zalegtego wynagrodzenia za okres wykonywanej pracy w wysokosci zgodnej z
zezwoleniem na prace oraz optacenia zwigzanych z nim sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zaliczek na

podatek dochodowy.
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Mozuwo$C ELEKTRONICZNEGO SKtADANIA
DOKUMENTOW W SPRAWIE WYDAWANIA
ZEZWOLEN NA PRACE

— @ vLozow. /" Rejestracja kon ta
J"(praca.gov.pl
gjt:;i%zny:h Sat:lll;;r:‘;trudnienia m

Ustugi elektroniczne Urzeddw Pracy ®

ZAREJESTRU)

Rej stracja/wyrejestrowanie oso Zgloszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
robotnej lub pos: zuk ujacej pra y pracy, staiu i praktyk z urzedu

@ 1
& =y

Zatrudi cudzozi mcﬁw Whioski dotyczace rejestréw
KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES
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Wszelkie informacje dostepne s3 na stronie internetowej:
www.paszporty.lodzkie.eu (w zaktadce paszporty)

Strona gtowna Paszporty Cudzoziemcy Sprawy obywatelskie

R, -
WYDZIAL SPRAW ,
OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW

t 6dzkiego Urzedu Wojewodzkiego w todzi

ul. Piotrkowska 103, 90-425 £6dz

Strona gtéwna > Paszporty é

[® Paszporty
. Paszporty A*‘ A%

Zezwolenia na . Paszporty
® prace Paszporty - informacie ogéine
Paszport dla osoby dorostej
Paszport dla dziecka do 13 roku zycia
Paszport dla dziecka pomiedzy 13 a 18 rokiem zycia
Paszport tymczasowy
Paszport dla osoby, ktéra utracita wazny paszport
Optaty
Punkty realizacji zadar paszportowych
Stan realizacgji paszportu
Akty prawne
Najczescie) zadawane pytania
Wazne komunikaty

ezwolenia na prace

Najwazniejsze informacje dla oséb, ktére chea zatrudni¢ cudzoziemca

Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ w przypadku ubiegania sie o zezwolenie na prace

Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ w przypadku ubiegania si¢ o przedfuzenie zezwolenia na pracg
Formularze wnioskow, wzory pism i listy niezbednych dokumentéw do pobrania

Punkty na terenie wojewodztwa todzkiego, w ktérych mozna ubiegac sig o wydanie zezwolenia na prace
Optaty

Najwazniejsze obowiazki, ktore cigzg na podmiocie powierzajacym wykonywanie pracy cudzoziemcowi
Akty prawne

Kontakt
Dodatkowe informacje
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Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
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Zezwolenia na prace

o Najwazniejsze informacje dla osdb, ktére chcg zatrudnic cudzoziemca

e Dokumenty, ktore nalezy ztozy¢ w przypadku ubiegania sie o zezwolenie na prace

e Dokumenty, ktore nalezy ztozyc w przypadku ubiegania sie o przediuzenie zezwolenia na prace

e Formularze wnioskow, wzory pism | listy niezbednych dokumentow do pobrania

e Punkty na terenie wojewodztwa {6dzkiego, w ktorych mozna ubiegac sie o wydanie zezwolenia na prace
o Optaty

o Najwazniejsze obowigzki, ktore cigzg na podmiocie powierzajgcym wykonywanie pracy cudzoziemcowi
o Akty prawne

o Kontakt

Dodatkowe informagje
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Dodatkowe informacje Aff» A°

= e Przypadki, w ktorych zezwolenie na prace jest wymagane

Zezwolenia na , B o

e Okres waznosci zezwolenia na prace

* prace e Przypadki, w ktérych powierzenie wykonywania pracy cudzoziemcowi na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej jest
dopuszczalne bez koniecznosci uzyskania zezwolenia na prace

e Warunki, ktére nalezy spefni¢ aby cudzoziemiec mogt legalnie pracowac w Polsce

e Co nalezy zrobi¢ w przypadku gdy cudzoziemiec, ktéremu podmiot chce powierzyc¢ wykonywanie pracy przebywa poza
granicami Rzeczypospolite] Polskie]

s Praca obywateli Armenii, Biatorusi, Gruzji, Motdawii, Rosji lub Ukrainy

e Czym jest informacja Starosty

e Przypadki, w ktorych zezwolenie na prace jest wydawane bez informac)i starosty

e Typy zezwolen na prace

e Kryteria wydawania zezwolen na prace na terenie wojewodztwa toédzkiego

o Nowe obowigzki dla przedsiebiorcow zatrudniajacych cudzoziemcow

e Przypadki, w ktorych wojewoda uchyla wydane zezwolenie na prace

Przypadki, w ktorych wojewoda wydaje decyzje o odmowie wydania zezwolenia na prace
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UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACII I INTEGRACIJI

BEZPIECZNA PRZYSTAN
Projekt wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji




DZIEKUJE ZA UWAGE

£ 6dzki Urzad Wojewédzki w Lodzi
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Oddziat Paszportowy

ul. Piotrkowska 103
90-425 Lodz
tel.: (+48) 42 664-17-04, 42 664-17-01, 42 664-17-02
fax: (+48) 42 664-17-03

Martyna Strzelak - Starszy Inspektor w Oddziale Paszportowym
(Gtéwne zadania: realizacja spraw dot. wydawania zezwolen na prace dla cudzoziemcéw




